
ASSISTANTE DE DIRECTION  (FR/IT/EN)   
& COMMUNITY MANAGER,  À TEMPS PARTIEL

•	 Passionnée par les réseaux sociaux et l’évolution numérique (IA)
•	 Prête à relever de nouveaux défis, réactive, adaptation  

aux situations nouvelles, aime sortir de sa zone de confort
•	 Efficace (bonne capacité dans l’organisation du travail et des  

responsabilités), motivée et pleine d’initiatives, ouverture d’esprit, créative
•	 Contact aisé et bienveillant avec les partenaires et la clientèle
•	 Bonne maîtrise rédactionnelle, multilingue
•	 Aisance et expérience dans la coordination d’événements
•	 Réalisation de dossiers de présentation (Indesign & Canva Pro) 
 

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES
2020 - 2024	 Freelance (divers mandats de community manager, création 
	 de documents, organisation d’events, communication) pour 
	 artistes, boîtes de production dans l’audiovisuel et autres 
	 mandats plus spécifiques, bien-être notamment)
2017 - 2020	 CAB Productions, Lausanne 
	 Assistante de production audiovisuelle 
	 Backoffice, développement de projets, suivi lors d’un  
	 tournage, postproduction, communication, organisation d’events,  
	 inscriptions aux festivals, réservations hôtels, etc. 
2016 - 2017	 STL DESIGN - Estelle Hofer, Lausanne  
	 Mise en page éditoriale d’un livre sur InDesign  
	 Épreuves internationales de ski, Le Brassus, paru en 2017
1999 - 2016	 Plarel SA, architectes & urbanistes, Lausanne 
	 Assistante de direction et secrétariat 
	 Correspondance et organisation générale, réception, 
	 dossiers Indesign, séances externes
1998 - 1999	 Régie immobilière Galland & Cie SA, Lausanne 
	 Collaboratrice technique au service rénovation & PPE 
	 Correspondance générale, PV, soumissions, plans,  
	 relations gérance-concierges
1996 - 1998	 Conseil Delarive Holding SA & Raymond James 
	 & Associates, Inc., Pully 
	 Apprentie employée de commerce
1990 - 1994	 Bureau d’architecture Atelier Delta SA, Lausanne 
	 Apprentie dessinatrice en bâtiment

BÉNÉVOLAT
2017 - 2024	 Bénévole au Comité de Lausanne-accueil.org  
	 Responsable des réseaux sociaux & événementiel  
	 (anciennement responsable du programme bisannuel sur Indesign) 
2019 - 2021 	 (terminé en décembre) Bénévole au Comité de La Riveraine à Lutry 
	 Membre adjointe (administratif, réseaux sociaux & sponsoring). Dossier et re		
	 cherche de sponsors pour le concours Master d’agrès à Corsy (fin mars, annulé 		
	 et gestion crise Covid-19 et reactualisé en juin 2021 en circuit clos sans public)  
 
DIPLÔMES - FORMATIONS
2024	 Formation sur l’intelligence artificielle, Digital room, Lausanne
2024	 Double formation de sponsoring, Artos & Bénévolat Vaud, Ecublens
2022	 Formation sur 1an de personne ressource (coaching), Balthasar à Morges
2021	 CAP projet pour devenir indépendante, Balthasar Sàrl à Morges
2021	 Certification Community manager & brand content, Cadschool, Lausanne
2020	 Formation gestion de projet (CAPM), Centre patronal, Paudex
2020	 Certification marketing digital & réseaux sociaux, Cadschool, Lausanne
2020	 Certification de formation PAO, Altran Education, Lausanne
2017	 Cours Focal, topographie de la branche cinématographique 
2016	 Cours de pleine conscience (MBSR), Pierre Gallaz, Lutry
1998	 CFC d’employée de commerce, EPCL, Lausanne
1994	 CFC de dessinatrice en bâtiment, EPSIC, Lausanne
1990	 First Certificate d’Anglais, Heathfield School, Ascot, UK
1989	 Certificat d’études secondaires, Collège de Béthusy, Lausanne

FIONA  GOBBO
Née le 30.12.1972 
Mariée - 1 fille (21 ans) 
Suissesse
Avenue de Rochettaz 32a 
1009  Pully 
+41 78 667 55 95 
fiona72@bluewin.ch 
www.linkedin.com/in/ 
fiona-gobbo

LANGUES
Français  
Langue maternelle
Italien  
Compétences professionnelles  
(écrit B2  / oral C1)
Anglais  
Compétences professionnelles  
(écrit B2  / oral B2)
Allemand  
Compétences scolaires 
(écrit A2 / oral A1)

INFORMATIQUE
Mac & PC, Microsoft  
(Word, Excel, Powerpoint), 
Outlook, Internet (gestion  
du contenu d’un site en ligne), 
Adobe CC 2019 (Indesign, 
Photoshop & Acrobat Pro),  
bonne maitrise des 
réseaux sociaux, Chat GPT4.0 

CENTRES D’INTÉRÊT
Bains en eau froide, rando, 
histoire, culture,  
cinéma & documentaires,  
musées, épicurienne, 
développement personnel 
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